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Instructivo para Registro del
Sujeto Obligado

Sector Automotores

SIRO - Sistema Integrado de Reporte de Operaciones



Primeros Pasos

|. La URL de acceso es: https://www.seprelad.gov.py/siro/

Il. Los sujetos obligados ya inscriptos actualmente deberan cargar su Constancia de
Inscripcidon a la SEPRELAD en vez de su Comprobante de Pago en el paso 10 del
circuito.

lll. Los sujetos obligados que ya cuentan con el usuario y contrasefia para acceder al
sistema SIRO, de igual manera deberan de actualizar la informacion requerida, con las
documentaciones respaldatorias correspondiente, conforme se establece en la
Resolucion SEPRELAD N° 188/2022, ingresando en la opcién Registrese

IV. Las credenciales creadas para el Sujeto Obligado seran de acuerdo a los datos del
Oficial de cumplimiento Titular, es decir, las colocadas en la seccion OFICIAL DE
CUMPLIMIENTO del formulario.

IV. El correo electrénico que se coloca en el formulario en la seccion DATOS
GENERALES es el del Oficial de cumplimiento Titular que se cargara en el formulario
de inscripcion en SIRO y se utilizara a lo largo del circuito de inscripcion. Y debe ser
equivalente al cargado en la seccién de OFICIAL DE CUMPLIMIENTO del formulario.

V. Cualquier consulta o sugerencia favor remitir a soportesiro@seprelad.gov.py.



https://www.seprelad.gov.py/siro/
mailto:soportesiro@seprelad.gov.py

Pasos a seguir en el circuito

Completar el formulario de inscripcion.

1 Ingresa a SIRO y le da a Registrarse
Recibe un correc de

confirmacién de envio

del formulario

Ly

Sujeto Obligado Z Completa el fo_rmu lario y
lo envia

Recibe un correo con su
usuario provisorio

Sosl
' <

1.Ingresa a SIRO y hace click en Registrarse

El usuario que desea registrarse ingresa a la opcion seleccionada en la imagen para
acceder al formulario.

No soy un robot




2. Completa el formulario y lo envia.

FORMULARIO DE PRE INSCRIPCION

Tipo de persona * JURIDICA ~
Tipo sujeto obligado * AUTOMOTORES ~
Opera en el Sector Financiero * sl ~ Posee Sucursal? * Seleccione un item hd
Envio JSON: * Seleccione un item ~

» Datos generales

RUC *

Razén social *

Direccion *

Departamento * Seleccione un item ~ Ciudad * Seleccione un item
Correo electronico de la entidad *

Teléfono * Celular

Pagina web

Entidades Financieras

4+ Agregar nueva Entidad Financiera

Entidad

No se encuentran registros

e Actividades

° IMPORTACION ° °
© .. © o
VENTA
Tipo Servicio Ofertado *

° CONSIGNACIGN o °
Actividad especifica * Seleccione un item ht Antigtiedad sector * Seleccione un item ~
Cantidad Empleados 0 Ingreso Anual (Gs.)
Total Activo (Gs.) Total Pasivo (Gs.)

Patrimonio Neto (Gs.)

<+ Agregar nuevo Socio

Socios y/o Accionistas

Nombre Tipo documento N* Documento Cantidad Acciones Capital Integral (Gs.)

Mo se encuentran registros

Plana Directiva o Socio Gerente + Agregar nuevo Directivo

Plana Directiva o Socio Gerente

Nombre Tipo documento N® Documento Cargo

No se encuentran registros

Oficiales de cumplimiento + Agregar nuevo Oficial

Nombre Tipo decumento N° Documento

Teléfono Tipo oficial
No se encuentran registros
Ingrese aqui la descripcion del archivo. *

Adjuntar documentaciones requeridas para |a inscripcion Resolucion 4+ Elegir archivo
SEPRELAD N°188/2022 - Art. 2° %



Detalles de
Inscripcion.

cada seccion del formulario de

FORMULARIO DE PRE INSCRIPCION

Tipo de persona * JURIDICA v
Tipo sujeto obligada * AUTOMOTORES v
Opera en el Sector Financiero * sl ™ Posee Sucursal? * Seleccione un item
Envio JSON: * Seleccione un item v
Nombre del componente Descripcion

Tipo de persona

Tipo de persona que quiere inscribirse, pudiendo ser Fisica o Juridica.

Tipo sujeto Obligado

Tipo o sector del sujeto obligado que quiere inscribirse.

Opera en el Sector Financiero

Se establece si el sujeto obligado a inscribirse opera o no en el sector
financiero. De acuerdo a esto, se habilita otra seccion para la colocacion de
las entidades financieras.

Posee Sucursales

Se debera de mencionar cantidad de sucursales.

¢ Datos generales

RUC *

Razon social *

Direccién *

Departamento *

Correo electrénico de la entidad *
Teléfone *

Pagina web

Seleccione un item ~ Ciudad * Seleccione un item

Celular

Nombre del Componente

Descripcion

RUC Registro Unico de Contribuyente del sujeto obligado a inscribirse. Al
presionar TAB lo validara.

Razén social Razoén social del sujeto obligado.

Direccion Direccion del sujeto obligado.

Departamento Departamento donde se domicilia el sujeto obligado.

Ciudad Ciudad donde se domicilia el sujeto obligado.

Correo electronico de la
entidad

Correo electronico del sujeto obligado.

Teléfono

Consiste en el teléfono del sujeto obligado.

Celular

Celular del sujeto obligado.

Pagina web

Pagina web del sujeto obligado.




Entidades Financieras

+ Agregar nueva Entidad Financiera

Mo se encuentran

registros

Obs: Esta opcidn aparece solo en caso de que se seleccione Opera en el Sector Financiero: Sl

Nombre del
componente

Descripcion

Agregar nueva Entidad

Permite seleccionar la entidad financiera con la que opera el sujeto obligado

Entidades Financieras

Contiene el listado de entidades financieras que va cargando el sujeto
obligado.

Seleccione la Entidad Financiera X

Seleccione... v

Nombre del | Descripcién

componente

Seleccione... Muestra el listado de entidades que el Sujeto Obligado puede cargar.
Aceptar Permite insertar la entidad financiera seleccionada.

® Actividades

e

° IMPORTACION ° °
© . © ©
Tipo Servicio Ofertado * YENTA
© consinsoin © &
Actividad especifica * Seleccione un item ~ Antigliedad sector * Seleccione un item
Cantidad Empleados 0 Ingreso Anual (Gs.)
Total Activo (Gs.) Total Pasivo (Gs.)
Patrimonic Neto (Gs.)
Nombre del | Descripcién

componente




Tipo de Servicio

ofertado

Tipo de servicio ofertado y su contenido varia de acuerdo al tipo de sujeto obligado
seleccionado, pueden seleccionarse mas de un servicio.

Actividad Especifica Actividad especifica del sujeto obligado y su contenido varia de acuerdo al tipo de

sujeto obligado seleccionado.

Antigliedad sector Antigtiedad del sujeto obligado en el sector.

Cantidad empleados Cantidad de empleados con los que opera el sujeto obligado.

Ingreso Anual (Gs.) Monto en guaranies del ingreso anual del sujeto obligado a inscribirse.

Total Activo (Gs.) Monto en guaranies del total activo del sujeto obligado a inscribirse.

Total Pasivo (Gs.) Monto en guaranies del total pasivo del sujeto obligado a inscribirse.

Patrimonio Neto (Gs.) | Monto en guaranies del patrimonio neto del sujeto obligado a inscribirse.

Socios y/o Accionistas + Agregar nueve Socio

Socios y/o Accionistas

Nombre Tipe documento N° Documente Cantidad Acciones Capital Integral (Gs.)

No se encuentran registros

Obs: Esta seccion aparece solo si se selecciona tipo de persona JURIDICA.

Nombre del componente | Descripcion

Agregar nuevo Socio Permite llenar los datos correspondientes a los socios del sujeto obligado.

Socios y/o Accionistas Contiene el listado de socios que va cargando el sujeto obligado.

Tipe de Documento * Seleccione un item ~
Numero de Documento *

Nombres *

Apellidos

Cantidad de Acciones o

Capital Integrado

B cu

Nombre del componente | Descripcién

Tipo de Documento Tipo de documento del socio o accionista.

NUmero de Documento Nimero de documento del socio o accionista. Si se seleccion6 como tipo de
documento RUC o ClI, se debe pulsar TAB para completar automaticamente el

Nombre y Apellido.

Nombre y Apellido Nombre y Apellido del socio o accionista. Se autocompleta si se seleccion6 como

tipo de documento RUC o CI.

Cantidad de Acciones

Cantidad de acciones del socio o accionista.

Capital Integral

Capital Integral del socio o accionista.

Guardar

Permite guardar los datos del socio o accionista.




Cancelar Permite dejar en blanco la carga para hacerla de nuevo en caso de error.

Plana Directiva o Socio Gerente + Agregar nuevo Directivo

Plana Directiva o Socio Gerente

MNombre Tipo documento N° Documento Cargo

No se encuentran registros

Obs: Esta seccién aparece solo si se selecciona tipo de persona JURIDICA.

Nombre del componente Descripcion

Agregar nuevo Directivo Permite llenar los datos correspondientes a los directivos del sujeto obligado.

Plana Directiva o Socio | Contiene el listado de directivos que va cargando el sujeto obligado.
Gerente

Tipe de Documento * Seleccione un item ~
Numero de documento *
Nombres *
Apellidos *
Cargo
Nombre del componente Descripcion
Tipo de Documento Tipo de documento del directivo.
NUmero de Documento Numero de documento del director. Si se seleccion6 como tipo de documento
RUC o ClI, se debe pulsar TAB para completar automaticamente el Nombre y
Apellido.
Nombre y Apellido Nombre y Apellido del directivo. Se autocompleta si se seleccion6 como tipo

de documento RUC o CI.

Cargo Direccién que ocupa o cargo.

Guardar Permite guardar los datos del director.

Cancelar Permite dejar en blanco la carga para hacerla de nuevo en caso de error.




Noembre

Oficiales de cumplimiento + Agregar Oficial

Oficiales de cumplimiento

Tipo N° Tipo
documento Documento

Email Teléfono .
oficial

No se encuentran registros

Nombre del componente

Descripcion

Agregar nuevo Oficial

Permite llenar los datos correspondientes a el oficial de cumplimiento

Oficiales de cumplimiento

Contiene el listado de oficiales que va cargando el sujeto obligado. Pudiendo
ser titular o alterno. Solo pueden ser uno de cada tipo si hay méas de oficial de
cumplimiento.

Tipe de Documento (*) Seleccione un item v

Nimero de Documento

*

Nombre y Apellido (*)

Email (*)

Telefono

Tipo Oficial (*) Seleccionar.. v

Nombre del componente

Descripcion

Tipo de Documento

Tipo de documento del oficial de cumplimiento.

Numero de Documento

Numero de documento del oficial de cumplimiento. Si se seleccioné como tipo
de documento RUC o ClI, se debe pulsar TAB para completar automaticamente
el Nombre y Apellido.

Nombre y Apellido

Nombre y Apellido del oficial de cumplimiento. Se autocompleta si se
seleccion6 como tipo de documento RUC o CI.

Email Correo del oficial de cumplimiento. Es el correo electronico del oficial de
cumplimiento titular el que se utilizara a lo largo del circuito de inscripcion.
Teléfono Teléfono de contacto del oficial de cumplimiento.

Tipo Oficial

Puede ser titular o alterno.




Ingrese aqui la descripcion del archivo

Adjuntar documentaciones requeridas para la inscripcion Resolucion + Elegir archivo
SEPRELAD N' 188/2022- Ant. 2" *

Nombre del | Descripcion

componente

Elegir archivo Permite seleccionar el archivo de su directorio para subirlo al formulario.
Cargar Permite procesar el archivo seleccionado al formulario

Cancelar Permite cancelar la subida del archivo.

Archivos Muestra el listado de documento en formato PDF subidos.

* Mencionar el nombre del documento para identificar el archivo

Al finalizar la cargar pulsamos el botén + Enviar

3. Recibe correo de confirmaciéon de
envio del formulario.

SEPRELAD

Hela

Has recibido este mensaje porque hubo una solicitud para
inscripcion a la SEPRELAD

Cenfirmar envio de solicitud

Si no hiciste esta solicitud por favor ignora este mensaje

Atentamente
SEPRELAD

a d
giconfirmaci

Debe pulsar el botén de Confirmar envio de solicitud, que le llevara a la siguiente
pantalla en el navegador confirmando el envio.

B B oo
=~ LAVADO DE DINERO
Confirmacion realizada correctamente

Ir al Inicio

Obs: Si el enlace no lleva a la siguiente pagina o no funciona al pulsar el boton, copiar el link indicado
recibido en el correo y abrirlo en otra pestafia o navegador.



Hola

Has recibido este mensaje porque hubo una solicitud para inscripcion

ala SEPRELAD.

Si no hiciste esta solicitud por favor ignora este mensaje.

Atentamente,
SEPRELAD.

Si tienes problemas para visualizar el boton "Confirmar envio de solicitud", copia y pega esta
URL en la barra de direcciones de tu navegador: http://10.1.1.118:8080/seprelad/soprovisorio/
confirmacionsolicitudso.xhtml?id=-140009059-1208351864122




4. Recibe un correo con su usuario provisorio.

En dicho correo recibir4 el usuario y contrasefia de acceso al sistema SIRO, para
continuar el circuito e interactuar con los funcionarios de registro y tesoreria, conforme
a los siguientes pasos:

SEPRELAD

Se ha confirmado provisoriamente tu solicitud.

Tus credenciales de acceso corresponde al OFICIAL DE
CUMPLIMIENTO y son:

Usuario: rsortiz01

Contrasefia: ATVOTyqU

El correo de gestidn corresponderd al del OFICIAL DE
CUMPLIMIENTO: sortiz@seprelad.gov.py

Si no eres sortiz@seprelad.gov.py. 0 no hiciste esta solicitud por
favar ignora este mensaje

Atentamente
SEPRELAD

© 2018 SEPRELAD. Todos los derechos reservados



Interaccion con el Usuario de registro.

5 Ingresa a SIRO con su UsUario provisorio

. Iy
Hace las correcciones y

RN lo envia
Sujeto Obligado

Revisa el chaty
6 verifica la info recibida
por el usuario de registro Recibe la LIQUIDACION
por correa

I h
K

5. Ingresa a SIRO con su usuario provisorio.

El sujeto obligado ingresa al sistema SIRO con los datos que recibié por correo

SECRETARIADE
PREVENCION DE
LAVADO DE DINERO

suario

™

\/ No soy un robot L
reCAPTCHA
e - Yersoos

Olvidé su contrasefia?

2 Iniciar Sesién

No esta registrado? Registrese ahora.



6. Revisa el chat y verifica la informacion
recibida por el funcionario de registro.

Si existen inconvenientes con la documentacion adjuntada. El funcionario de registro se
comunicara con el sujeto obligado a través del chat del sistema SIRO.

SECRETARIA OE
PREVENCION DE
= | LAVADO DE DINERO
Bienvenido: rsortiz01 (U]
FORMULARIO DE PRE INSCRIPCION
Q 61120

15:30 : Buenas tardes Salemi: Nos faltaria que adjuntes la fotocopia
de cédula autenticada por favor

1 Tipo sujeto
obligado (*)

Javier Paredes -

Tipo de persona (*)

5 N . Opera en el Sector
Funcionario de Tesoreria Financiero (*)
SEPRELAD

Datos generales

1 RUC (*)

Juan Ayala - Funcionario . .
de Registro SEPRELAD Razén social (*)

Direccion (*)
(@

Correo electrénico

)

Talafann (*} Calular

Obs: Si el sujeto obligado no recibe mensaje del usuario de registro, se omite este paso.

7. Realiza las correcciones solicitadas y lo envia.

En caso de que deba adjuntar documentacion, hace click en la opcion: Elegir archivo

Ingrese aqui la descripcion del archivo

Adjuntar documentaciones requeridas para la inscripcion Resolucion + Elegir archivo
SEPRELAD N' 188/2022- Ant. 2" *

Luego de subir los cambios pulsa

Obs: Si el sujeto obligado no recibe mensaje del usuario de registro, se omite este paso.



8. Recibe la LIQUIDACION DE PAGO por correo
electronico.

Una vez que se han validado las documentaciones, el Sujeto Obligado, recibe por correo
electronico la liquidacion de pago, con los detalles correspondientes para realizar el
deposito en concepto del arancel.

SEPRELAD

Hola

La documentacidn recibida ha sido aprobada y se requiere el pago
de los aranceles. Se adjunta la liquidacidn mencionada, pulse el
botdn para poder acceder a ella

Ir 2 la Liquidacion

Si no hiciste esta solicitud por favor ignora este mensaje

Atentamente
SEPRELAD

Pulsa el boton Ir ala Liquidacién, la cual llevara a una pagina para acceder a la misma.

SECRETARIA DE
PREVENCION DE
LAVADO DE DINERO

Confirmacion realizada correctamente

+/ Imprimir Liquidacion Inscripcion

Ir al Inicio

Pulsa Imprimir Liquidacion Inscripcion, que llevard al PDF que contiene el
documento.

i R, B GOBIERNO Futagusy
@ b il n NACIONAL el gonle

Daeceabi Gemeral de Admaniiscin ¥ Finanzas
Drateecsdst Fun bt
Cepariament de Teseera

LIQUIDACION DE ARANCEL

FECHA:
HOMERE

RLG

SECTOR

MONTE ARANGCEL G5

EL MONTO DEBE SER EPOSITADDG EX LA CUENTA CORRIENTE DEL BAKCO NACIONAL
DE PORENTO (BNF) EN CUALQUIER SUCURSAL DEL FAIS EN VENTANILLA O'VLA
TRANSFERENCLA ELECTRONICA [(SIPAF)

HRO DE CUENTA | 000-00-5430 313

HOMBAE DF L& CUENTA : TESDRD PUBLICD - SEPRELAD DPTO. £351




Interaccion con el funcionario de tesoreria.

9 Ingresa a SIRO con su usuario provisorio 1 1

Sube las correcciones y
lo envia
Revisa el chat
‘Q’ y verifica la info

recublda por
el usuario de Tesoreria

SUJetO Obhgado Recibe por correo sus

= n credenciales oficiales y
Subir a SIRO un QR que lleva a su

el comprobante de page comprobante de
o constancia de inscripcién inscripcién y de ingreso
emitido por tesoreria

@%@ < >
%5 <0




9. Ingresa a SIRO con su usuario provisorio.

El sujeto obligado ingresa al sistema SIRO, con el usuario y la contrasefia que recibié
por correo.

SECRETARIADE
PREVENCION DE
LAVADO DE DINERO

10. Subir a SIRO el Comprobante pago o
Constancia de Inscripcion.

Al ingresar le aparecerd el siguiente mensaje en donde indica como subir el
comprobante.

*[MPORTANTE* X

|/ Debeingresara boleta de depdsito o comprobante de transferencia del pago del arancel especificado en su liquidacién. Para ello elja 2 opcién ELEGIR ARCHIVO, suba el documento y luego pulsar
GUARDAR

Para subir el archivo debe seleccionar Elegir archivo y luego Cargar.

Debe ingresar la
boleta de depésito
o comprobante de
transferencia

T —— .
Adjuntar archivos Elegir archivo Luego de subir los
(sclo PDF) (*) cambios pulsa

11. Revisa el chat y verifica la informacion
recibida por el funcionario de tesoreria.



Si existen inconvenientes con el comprobante adjuntado, el funcionario de tesoreria se
comunicara con el sujeto obligado, a través del chat del sistema SIRO indicando el

inconveniente.

SECRETARIA DE

PREVENCION DE
LAVADO DE DINERO

Bienvenido: rsortiz01

Q 61120

15351 : buenas tardes, necesitames que adjuntes &l compronante de
pago escaneado

3 &

Javier Paredes -
Funcionario de Tesoreria
SEPRELAD

3 4

Juan Ayala - Funcionario
de Registro SEPRELAD

FORMULARIO DE PRE INSCRIPCION

Tipo de persona (¥)

Tipo sujeto
obligado (*)

Opera en el Sector
Financiero (*)

Datos generales

RUC (%)
Razén social (*)
Direccién (*)

Correo electrénico

*)
Teléfono (¥) Celular
Pagina web

Departamento (*) Ciudad ()

Si el sujeto obligado no recibe mensaje del funcionario de registro, este paso se omite

12. Sube las correcciones y lo envia.

En caso de que deba adjuntar el comprobante solicitado por chat por el funcionario de
tesoreria, le da a la siguiente opcién dentro del formulario

Adjuntar archivos []‘I Blegir archivo

(solo PDF) (¥)

Luego de subir los cambios pulsa

Si el sujeto obligado no recibe mensaje del funcionario de tesoreria, este paso se omite



13. Recibe un correo con Ssu usuario y
contrasena definitiva, el comprobante de ingreso
y comprobante de inscripcion por medio de un
codigo QR.

El Sujeto Obligado, una vez culminado el circuito de validacion por parte del funcionario
de tesoreria, recibird un correo con su usuario y contrasefa definitiva de acceso, y un
cbdigo QR para acceder a la Constancia de Inscripcion y al Comprobante de ingreso
emitido por tesoreria.

SEPRELAD

Al escanear el codigo QR les llevard a la siguiente pagina.

SECRETARIA DE
PREVENCION DE
LAVADO DE DINERO

Confirmacion realizada correctamente

Comprobante de Ingreso

COMPROBANTE DE INGRESO TESORERIA agosto_2020.pdf

+ Imprimir Comprobante Inscripcion
Ir al Inicio

Con esto finaliza el circuito de inscripcion del Sujeto Obligado.

Obs: sila QR no es detectada por el celular pueden descargarla y usar un lector de QR online.
Por ejemplo con: https://www.codigos-gr.com/lector-gr-online/



https://www.codigos-qr.com/lector-qr-online/

